	PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS PHÚC ĐỒNG


	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 46 NĂM HỌC 2015 - 2016
TỪ NGÀY 27/06/2016 ĐẾN NGÀY 03/07/2016

	
	

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	BGH TRỰC
	Công việc 

bổ sung, phát sinh

	Hai

(27/06/16)
	Sáng
	· 8h: Tuyển sinh trực tuyến
PGD đi kiểm tra tuyển sinh trực tuyến
	Đ/c D.Hà, Ân
	Lam
	Lam
	

	
	Chiều
	· 14h: Tuyển sinh trực tuyến
	Đ/c Vân
	Phương
	Phương
	

	Ba

(28/06/16)
	Sáng
	· 
	
	
	T.Nga
	

	
	Chiều
	
	
	
	
	

	Tư

(29/06/16)
	Sáng
	Mở cửa thư viện
	Đ/c Hoài
	
	Hoài
	

	
	Chiều
	
	
	
	
	

	Năm

(30/06/16)
	Sáng
	Nộp, nhận công văn, báo cáo
Hoàn thiện chuẩn bị hồ sơ tuyển sinh
	Đ/c Ân
	
	Ân
	

	
	Chiều
	
	
	
	
	


	Sáu

(01/07/16)
	Sáng
	7h30: Họp HĐTS
8h: nhận hồ sơ tuyển sinh
	Đ/c Hằng, Hồng, T.Nga, Hoài D.Hà, Ân, Vân
	Lam
	Lam
	

	
	Chiều
	14h->16h30: Nhận hồ sơ tuyển sinh
	Đ/c Hằng, Hồng, T.Nga, Hoài D.Hà, Ân, Vân
	Phương
	Phương
	

	Bảy

(02/07/16)
	Sáng
	
	
	
	Bảo vệ
	

	
	Chiều
	
	
	
	Bảo vệ
	

	Chủ nhật

(03/07/16)
	Sáng
	
	
	
	
	

	
	Chiều
	
	
	
	
	


* Ghi chú: Đ/c Lam, Ân đi học các buổi sáng thứ 3,5,7
	Nơi nhận:
- PGD&ĐT Long Biên để báo cáo;

- Đ/c P.HT để phối hợp chỉ đạo t/h;

- HĐGD để t/h (Bảng lịch công tác);

- Website trường;

- Lưu VT.
	HIỆU TRƯỞNG

Võ Hương Lam


1

